
出張管理で
こんなお悩みは

ございませんか？

ANA Bizとは
ANA Bizのご利用のメリットをご紹介いたします。

法人向け出張手配サービス「ANA Biz（エーエヌエービズ）」をぜひご検討ください！

出張者自身で予約･発券
できたらいいのに…

毎回、出張精算が
面倒…

予約変更がいつでもできる
おトクな運賃ないの？

旅費を立て替えなくても
いい方法はないの？

TICKET

¥

サービスの特長

国内線法人向け出張手配システム

そのような企業 様にANAよりご提 案です。

出張者様のメリット

面倒な
立替払いが不要

PC／スマートフォンから
24時間予約変更が可能

予約確認・出張精算も
簡単

ANA Biz専用
お問い合わせ窓口で

しっかりフォロー

ANAウェブサイトから
ログイン、同様の操作性で

使いやすい

英語版もご用意

年会費・使用料無料 発券月ごとの一括精算

便利な
カードレスクレジット決済

管理者様のメリット

承認者、管理者の
代理発券も可能

株主優待券の
搭乗前登録・搭乗後回収

利用の選択が可能

TICKET

￥
FREE

¥

ANA Bizご利用規約を
確認するので書面での

契約書の取り交わしが不要

ANA Biz専用運賃で
出張コスト削減

精算・搭乗実績の
レポート出力機能で

出張コストを見える化

JCBカードレスサービスは、クレジット
カードは発行せずに会員番号を含む
情報を発行いたします。会員番号は
ANA Bizでしか利用できないため、
安全です。

*

Biz（ビズ） プレミアムBiz（ビズ）
（プレミアムクラスご利用の方）

出張に便利！搭乗日当日でも予約や変更が可能な法人専用運賃です。ANA Biz専用運賃

*出発時刻以降の払い戻し時には所定の手数料がかかります。

一区間からご利用可 予約変更OK 払い戻し時の手数料がかかりません



ANA Bizサービスの紹介
予約から精算までの流れ

月初～月末発券分
月次一括請求※�

お支払い期日

航空券 精算例 予約・発券：4/20、搭乗：7/��

※１:ご搭乗後や空港にて精算額を確認した場合は、上記と差異が生じることがあります。

お支払い内容

株主優待番号ご案内書の取り扱い

ANAホームページと同様、株主優待番号ご案内書のスクラッチを削って、
ご予約時に株主優待番号を登録していただきます（搭乗前登録型）。
ご搭乗後に、まとめてANAへ郵送することもできます（搭乗後回収 型）。
※郵送費は企業様負担。
※送付期限までに未送付の場合は、追加請求をいたします。
※月間利用枚数が月平均50枚以下の場合は搭乗前登録利用でのご登録
をお願いいたします。搭乗前登録利用でご登録いただくと、使 用済株 主
優待番号ご案内書の送付漏れや遡及精算が発生しないためおすすめし
ています。

ご利用開始前に、管理者様にて「搭乗前登録型」か「搭乗後回収型」かを
設定していただきますが、ご利用開始後に管理者様にて設定内容を随時
変更することも可能です。

搭乗前登録利用のメリット
株主優待番号ご案内書を送付する必要がありません。
発券と同時に使 用済となるため、保管や管理が不要となり、紛失等
のリスクがありません。（搭乗後回収型の場合は、搭乗後に株主優待
番号ご案内書を送付する必要があります。）
株 主優 待 番 号ご 案 内書の 送 付忘れによる追 加 請 求の 発 生 があり
ません。
法人カードご利用の場合は搭乗後回収型はご利用いただけません。

-
-

-

-

4月 5月 6月 7月 8月

�/��
予約・発券

�/��
JCB締日

�/��
搭乗

�/��
【口座振替】
企業→JCB �/��

【振込】
企業→JCB

ANA Bizサイト内「精算明細書」にてご確認いただけます。
お申し込み時に、部署・支店別に組織IDを設定することで明細を分けることが可能です。
他組織からの閲覧を制限することも可能です。※

発券日に応じて1カ月分をまとめて、カード会社から請求いたします。発券月の翌々月10日に口座振り替え、または、翌々月末振り込みです。
※法人カードご利用の場合は、カード会社により異なります。

お支払い方法
口座振替、または振り込みを選択できます。
*BtoB Payment Ser vice（BPS）の場合は、口座振替のみになります。

「オンラインチェック
イン」完了後、ご出発の
20分前までに保安検査
場を通過してください。

「オンライン
チェックイン」
完了後、ご出発
の20分前までに
保安検査場を通
通過してくださ
い。

※

航空券の購入（発券）は、出張者ご自身で行う場合と、承認者・管理者に申請し購入（発券）する場合のいずれかを選択できます。　
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1週間程度

ご利用の条件
日本国内に登記がある法人が対象になります。
*海外に本社がある企業の場合は、日本国内に登記のある日本支社組織のみ利用可能になります。

*個人事業主もお申し込み可能です。

契約書
お申し込み時にANA Bizのご利用規約に同意していただくので、書面での契約書の取り交わしは不要です。
*JCBとの契約には、別途、規約・特約の同意が必要になります。

当社指定のクレジットカード会社「株式会社ジェーシービー」とのご契約になります。
以下、JCBとします。
JCBの与信結果により、パーチェシングサービスかBtoB Payment Ser vice（BPS）かのご契約形態の指定があります。

クレジットカードは発行いたしません。
*会員番号を含むカード情報のみを発行し、お知らせするご契約になります。

*ご利用可能枠（上限額）の設定があります。ご利用可能枠（上限額）については、JCBへお問い合わせください。

*審査の結果によっては、ご利用いただけない場合があります。

ご注意

お申し込みからご利用開始までの流れ（カードレスモデル）
JCBとのカードレス契約が必要です（年会費はかかりません）。
お申し込みからご利用開始までは約1カ月～1カ月半ほどいただきます。
*お申し込み状況などによりさらに時間を要する場合もあります。

※利用希望額によって、JCBからご連絡をさせていただく場合がございます。

・上記STEP�のANAウェブサイトでのお申し込みフォーム申請時「月間利用見込額」は10万円以上の金額を記入ください。

・お申し込みは、1企業（法人番号単位）につき、1つのみとなります。支店や部署単位での複数のお申し込みはできません。

・請求を代表企業一括にし、かつ搭乗情報などを代表企業で確認したい場合は、ANA Bizサポート（契約窓口）までメールにてご相談ください。

・JCBカードレスは、クレジットカード番号など航空券購入時に必要な情報はあらかじめ登録されているため、購入操作時の入力は不要です。

法人カードでのお申し込みも可能です。ANA Bizご案内サイトをご確認ください。※



契約の一例

ANA Bizご案内サイトはこちら https://www.ana.co.jp/ja/jp/biz/about/

メールでのお問い合わせ

空野商事（法人番号1234567890123)で契約
各部署で出張管理業務や精算帳票の閲覧管理を行うため、本社管理部、札幌支店、東京支店、福岡支店で組織IDを設定

法人番号
�������������

本社管理部
組織ID➀

空野商事

企業ID➀

札幌支店
組織ID➁

東京支店
組織ID➂

福岡支店
組織ID➃

請求書

法人番号単位で1件のお申し込み
となり、企業IDが設定されます。
請求書は、企業ID単位で発行に
なります。
*お申し込み後に、別途JCBへ申
請書類をご提出いただくことで、
請求を分けることも可能です。

組織IDを設置すると、出張管理業務
や精算帳票の閲覧管理は各部署で
可能です。
組織IDはお申し込み後に追加する
ことも可能です。
*BtoB Payment Ser vice (BPS) の
場合は、組織IDの設定はできません。

他部署から明細、請求などの閲覧が
できないように、組織ID単位で閲覧
制限をかけることも可能です。
*福岡支店を他部署から閲覧できない
ように制限することも可能です。

出張管理・
明細の管理

出張管理・
明細の管理

出張管理・
明細の管理

出張管理・
明細の管理

ANA Bizサポート（契約窓口） :  anabiz@ana.co.jp


